
Détail de l'offre : Chargé de l'Administration et des Services Généraux H-F

Recruteur
Référence 20D1603712748

Titre de l'offre Chargé de l'Administration et des Services Généraux H-F

Description de la mission Rattaché au département Finances et Business Support, vous aurez pour missions principales

:

- Assurer le suivi des contrats relatifs aux services généraux (fournisseurs, prestataires

extérieurs, assurances).

- Gérer et planifier la répartition de la flotte automobile ainsi que les téléphones portables,

ordinateurs portables et autres accessoires, assurer l'interface avec l'équipe commerciale

terrain.

- Assurer la gestion et la maintenance des locaux du siège social.

- Participer au contrôle de gestion : suivi du budget, des dépenses, notes de frais, factures ;

concevoir des outils de suivi informatiques.

Type de contrat CDI

Télétravail Non spécifié

Rémunération 30-40 K Euro/an

Client NHCO Nutrition 

Description de la société htpps://nhco-nutrition.com/france/laboratoires/

Les Laboratoires NH CO Nutrition sont spécialisés dans les sciences de la nutrition et

appartiennent à un groupe pharmaceutique à dimension internationale. 

Leur forte croissance les amène à étoffer leur service Administratif et Financier à travers cette

création de poste.

Localisation Nice

Pays Array

Description du profil Profil :

Vous possédez de solides compétences en gestion ainsi que de bonnes connaissances en

maintenance, sécurité et réglementation.

Expérience professionnelle 1 à 2 ans  sur poste/mission similaire souhaitée 

Une maîtrise parfaite des outils informatiques est requise (Excel, tableaux croisés dynamiques,

logiciels divers).

Rigueur, sens du détail, organisation et autonomie sont vos atouts pour réussir sur ce poste.

langue: Français et anglais courant

Statut : Cadre

Type d'emploi : Temps plein, CDI

Salaire : à partir de 30 000,00€ par an +Primes

Expérience Débutant (-3 ans)

Profil
Secteur Pharma & Life Science

Langue Anglais

Français

https://alumni.skema.edu/

